货物招标采购文件（模板）
***采购（招标/谈判/询价）文件
编号：招（设）【201*】C***号
根据工作需要，上海交通大学**学院需要购置**设备，现将技术及商务要求列举如下。
一、配置清单及设备用途：
设备名称：
数量：
用于……
二、主要技术指标（所有带*的条款及要求，投标人必须满足，若有一项不满足将导致废标。）
*2.1
*2.2
2.3
……
三. 技术服务要求

3.1 设备安装调试

卖方负责在买方现场安装、调试仪器并交付使用，自带必要的专用工具，安装、调试及所派人员的一切费用由卖方承担；仪器到达买方指定地点后，一周内执行安装调试直至达到验收指标。

3.2技术培训

为买方免费培训使用仪器的工作人员，培训内容包括仪器的基本原理、安装、调试、操作使用和日常保养维修等。

3.3验收标准
……
3.4 质保期及服务响应时间：

提供3年免费保修，保修期自验收签字之日起计算。保修期满前1个月内卖方应负责一次免费全面检查，并写出正式报告，如发现潜在问题，应负责排除。

质保期内，卖方接到买方故障信息后在2小时内予以响应，并在24小时内到达买方现场，排除故障，免费更换损坏零件和服务。

在设备保修期结束后，保证可以提供及时的售后维修服务，优惠的备件供应。
3.5技术支持：在上海有专职维修工程师和技术支持工程师，保证仪器的正常使用和技术咨询。
3.6 软件升级：卖方应终身免费向用户提供仪器软件的更新。
四、商务部分
	
	人民币设备
	外币设备

	报价方式
	人民币
	CIF/CIP国际通用货币或人民币（不能限制国内厂商）

	交货地点
	用户指定地点
	上海机场（上海港）

	付款方式
	预付30%，验收合格后付60%，质保期后付10%
（或者货到付款）
	100%L/C，90%即期，10%验收合格后支付

	交货期
	签订合同后3个月内


五、供应商提交的响应文件要求（均须被授权人签字并盖公章）：
1、报价一览表：包括序号/货物名称/制造商/型号规格/数量/产地/投标总价/交货期/交货地点/付款方式/质保期；
2、分项报价表；
3、技术、商务偏离表；
4、服务承诺；
5、法人授权书（须法人代表签字）；
6、供应商资格证明文件（营业执照、组织机构代码证、税务登记证等复印件并加盖公章）。
供应商须仔细阅读采购文件的全部条款,并作出明确响应。

请各供应商根据采购文件的要求，将响应文件于20**年*月*日下午15:00前现场交于闵行东川路800号上海交通大学……，邮编200240，联系人：……，电话：……。 
注：下划线内容为需补充或可修改内容
